机关党委近期工作安排

一、2018年度基层党组织组织生活会和民主评议党员工作
按照学校党委关于召开2018年度基层党组织组织生活会和开展民主评议党员工作的通知要求开展（山建大党办字〔2019〕3号）。各党支部在召开民主生活会3日前上报会议时间，21日前将党支部评议结果和党员评议结果报送机关党委，其他材料党支部保存。

    二、党支部述职评议工作

提交支部书记述职报告（1500字以内）和党建工作情况清单，3月13日前以电子版形式发送机关党委邮箱，机关党委组织人员对材料核查；3月20日前召开党支部书记述职评议会议。

三、党费收缴工作

3月11日前按照要求收缴2-3月党费，15日前将财务收据及清单交人事处魏瑛杰。

四、上报2019年党支部工作计划
可参考2018年度党支部工作要点推进表所列项目，按照学校党建工作要求及工作重点，结合部门工作性质研究制定。3月25日以电子版形式发送机关党委邮箱。

机关党委
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