
关于交通工程学院实验室钥匙管理规定
为了响应学校加强实验教学管理、实验设备管理和实验室社会服务管理的要求，落实防盗、防火、防水和防爆的措施，避免长明灯、无人开空调等浪费行为，特制订本规定。

一、实验室钥匙由实验室主任统一保管，严禁私自保管或配制。实验室主任全面负责实验室的安全和财物工作。
二、相关教师使用实验室原则上需提前一周填写钥匙借用申请表，由实验室主任根据实验教学计划、实验设备管理使用计划和实验室社会服务计划签批。

三、经批准后由教师本人提前半小时领取钥匙，当日外借、当日归还。

四、违犯上述规定造成的事故和损失由违犯者承担。
五、本规定自公布之日起实施。
实验室钥匙借用单
 填表时间：   年   月   日

	借用人
	
	借用实验室
	
	使用时间
	

	借用人电话
	
	借用人邮箱
	

	用 途
	

	实验室主任意见
	

	用后返还

时间
	
	用后教师签字
	


                                   交通工程学院

                                  2014年09月01日


