2014届硕士毕业研究生办理婚育状况证明的说明

一、办理婚育状况证明的研究生范围
户籍在我校的研究生（名单见附件1），由各学院集体办理《山东建筑大学硕士毕业研究生婚育状况证明》（附件2）；并上交计生办《山东建筑大学硕士毕业研究生婚育状况汇总表》（附件3）。
二、办理程序与时间要求
（一）办理程序

持研究生入学时提供的婚育状况调查表，办理婚育状况证明（研究生入学时，未提供婚育状况调查表的，需补开入学之前的婚育状况调查表）。
毕业研究生以班为单位，先由各学院负责学生工作的副书记审核签章；再由研究生处负责人审核签章；最后到校计生办审核签章并上交各学院汇总表。

	办理部门
	办理时间
	地点
	备注

	学院（所）
	6月19日前
	各学院（所）党总支副书记办公室
	以学院为单位

	研究生处
	6月19-20日
8：30-11:30

13:30-16:30
	1、行政办公楼BG107（西）盖章

2、行政办公楼BG204（西）签字
	

	学校计生办
	
	行政办公楼1楼工会办公室
	


三、其他说明

为便于保管、防止遗失，婚育状况证明材料（含入学、毕业）放入本人档案（用人单位卷）。
附件1：户籍在我校的2014届硕士毕业研究生名单
附件2：山东建筑大学硕士毕业研究生婚育状况证明
附件3：山东建筑大学硕士毕业研究生婚育状况汇总表
