
交通工程学院课程设计实施细则
为了进一步加强学生课程设计（论文）的质量，对交通学院所有专业的课程设计（论文）制定以下要求：

一、对教师的要求        
1、认真编写课程设计任务书（标准格式在学院主页上—教学工作—下载区里下
载），每学期12周前交教学办公室统一印刷。
2、指导教师要认真填写课程设计任务书封面上的各项内容（注意：指导教师要
与课程安排表的教师一致）。
3、认真填写《课程设计工作进程表》（标准格式在学院主页上—教学工作—
下载区里下载）。
4、做好课程设计答辩工作，认真填写每位学生的《课程设计(论文)指导教师评
审表》。在交通学院教务室领取。做好课程设计的总结工作（标准格式在学院主页上—教学工作—下载区里下载）。
5、按《课程设计质量的有关要求》整理课程设计资料，并认真检查，整理好后
交资料室：

二、对学生的要求

1、学生应高度重视课程设计（论文）工作，严格要求自己，自觉遵守学习纪律和各项规章制度。

2、课程设计（论文）过程中，尊敬老师，团结互助，虚心学习，勤于思考，敢于实践，勇于创新，按指导教师的要求，保质保量的按时完成课程设计（论文）任务。

3、课程设计（论文）期间，实行考勤制度，一般不准请假，确因特殊情况需要请假时，须按照学校有关规定执行。学生缺勤（包括病、事假）累计超过课程设计时间1/3以上者，取消答辩资格，不予评定成绩，须重新补做。

4、必须独立完成课程设计（论文），一旦发现套用和抄袭他人成果者，按作弊论处。对学习不努力、不认真、敷衍了事、回避指导，未完成各阶段任务及严重违纪者，指导教师有权不让其参加答辩。

三、资料存档要求

1、教师课程设计存档要求：

（1）指导教师按以下顺序排列：

学生成绩单(教务室一份，随资料存档一份)
课程设计工作进程表
课程设计(论文)指导教师评审表（全班）
课程设计(论文)总结
按以上顺序装订成册后放在学生课程设计专用袋上面交资料室
课程设计资料必须按每班成绩单上的学号顺序
（2）《课程设计任务书》图纸较多的，学生资料袋里无法装入，指导教师必须复印一份与以上资料订在一起，放在学生资料袋上面。
2、学生课程设计存档要求：
学生设计资料必须装入课程设计专用袋（各班统一到教务室领取），

要求学生详细填写班级、学号、姓名、课程设计名称及档案袋里所有的资料内容。

3、档案袋里课程设计资料排放顺序：
（1）课程设计（论文）任务书（单放不装订）

（2）按课程设计（论文）封面、设计（论文）说明书内容其中包括（目录、正文、参考文献、附录）等次序左侧装订成册（封面上填写的各项内容要与任务书上的内容一致）。
（3）设计图纸。

请指导教师认真检查。
2、 成绩和资料上交时间：

按照《交通工程学院教学档案管理规定》的要求执行 。                                           
注：关于课程设计的详细内容规定请在教务处主页上查阅《鲁建大校字<2006>133
号文件》：“关于印发〈山东建筑大学课程设计管理规定〉的通知”。
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