关于做好二〇一五年秋季学期
硕士学位申请、论文选题等相关工作的通知

各学位评定分委员会：

为确保我校硕士学位授予工作质量，请各学院组织本学期申请硕士学位的研究生做好如下工作。
一、申请条件与资格审查
（一）9月23日前，申请答辩研究生向学院（研究所）提交《山东建筑大学学位论文答辩申请表》（2015新版，附表1），各学院（研究所）根据《山东建筑大学关于印发学位授予工作细则的通知》（山建大校字〔2015〕58号）以及学科（专业）培养方案，对申请答辩人员进行资格审查，重点审查所修学分、学术报告、学术论文发表情况、学位论文进展情况等，研究生处学位办负责抽查。

（二）9月24日前，各学院汇总《2015年秋季学期申请答辩硕士研究生名单》（附表2）及《山东建筑大学涉密硕士学位论文审核表》（附表3）报送研究生处。 

（三）欠费研究生须于申请答辩前将所欠费用交齐。
二、学位论文检测、评阅、答辩与硕士学位申请
各学院按照《山东建筑大学研究生预答辩、答辩申请、学位论文评阅、论文答辩与学位申请工作的基本要求》（山建大校办字〔2015〕16号）及《山东建筑大学研究生学术不端行为检测办法及处理规定》（山建大校办字〔2015〕18号），组织研究生学位论文检测、评阅、答辩与硕士学位申请工作。
（1） 学位论文检测

研究生提交检测的学位论文必须经导师审核，由导师发送给学院研究生秘书，硕士学位论文不端行为检测结果将与导师年度招生资格挂钩。9月29日前，研究生经由导师，向学院提交学位论文电子版，文件命名方式为：学院-二级学科-导师-学号-姓名.doc；学院按二级学科汇总、打包（每包不超过100M，二级学科论文多的可分成-1、-2等若干小包）后，于9月30日前提交研究生处学位办进行学位论文不端行为检测。

研究生处学位办负责论文检测，并将检测结果（电子版）统一返回各学院，研究生处不接受个人检测申请。检测结果生成后，各学院应将检测结果反馈至研究生导师和研究生本人，并对本学院当年检测结果进行统计和分析，针对存在的问题，进一步完善和加强本学院学位论文工作的有关措施与制度建设；研究生导师应认真审阅检测结果，对所指导的研究生的学术规范和学术道德做出相应的判断和处理。

新发文的《山东建筑大学研究生学术不端行为检测办法及处理规定》（山建大校办字〔2015〕18号）规定如下：

	处理办法
	自然科学学科
	人文社会学科

	合格，可进入学位论文评阅程序
	总文字复制比≤20%
	总文字复制比≤30%

	导师结合核心章节文字复制比等相关情况，负责审查并认定，做出“修改后再次检测” 或“延期半年，重新申请学位论文答辩” 的处理决定。做出“修改后再次检测”的，经再次检测合格后，方可进入学位论文评阅程序
	20%＜总文字复制比≤30%
	30%＜总文字复制比≤35% 

	校学位办直接做出“延期半年，重新申请学位论文答辩”的处理决定，并由学院实施导师质量约谈
	30%＜总文字复制比≤50%
	35%＜总文字复制比≤50%

	校学位办直接做出“延期一年，重新申请学位论文答辩”的处理决定，由研究生处实施导师质量约谈，并作出导师暂停下一年度招生资格处理
	总文字复制比＞50%
	总文字复制比＞50%


（2） 学位论文评阅
本学期申请答辩的学位论文全部盲审，盲审工作由研究生处学位办负责组织。学位论文通过不端行为检测的研究生，请将纸质版的学位论文送导师审核，导师应关注纸质版学位论文与检测电子版的一致性。经导师认可后，于10月15日前向学院提交两篇论文与盲审评阅费（两篇共400元）。学位论文应符合《山东建筑大学硕士学位论文撰写的基本要求》（建大校字[2007]74号），排版及书写格式按照《山东建筑大学硕士学位论文排版格式和装订要求》（建大校字[2007]74号附件）执行，用计算机打印、装订成册，同时隐去研究生和导师相关信息。
专业学位硕士学位论文由研究生处送审一份，学院送非高校的行业专家匿名评阅一份。
（3） 学位论文答辩
各学院应在12月13日前完成学位论文答辩工作，召开学位评定分委员会会议，审批学位授予建议人员名单，并于12月17日前向校学位办报送“2015年秋季学期硕士研究生答辩汇总表”（附表4）和“学位评定分委员会建议授予硕士学位汇总表” （附表5）。
（4） 硕士学位申请
研究生通过学位论文答辩后，向所在学院教学办公室提交《山东建筑大学授予学位审批表》（2015新版，附表6）等硕士学位申请材料，各学院汇总后报送研究生处审核，并提交校学位评定委员会审议。
三、关于学位论文印刷、装订及毕业档案整理
毕业档案归档应在12月底前完成。凡未能按期报送材料、其硕士学位申请未能提交校学位评定委员会审议的，本次硕士学位申请无效。硕士学位申请等材料，均可在我校研究生处网站下载。需申请人、导师、答辩委员、学位评定分委员会主席和单位负责人签名之处一律用蓝黑钢笔或签字笔填写，不得打印，字迹务必工整、清晰。
用于学校存档的论文应是在论文答辩通过后，申请人根据评阅人、答辩专家提出的问题和修改意见进行修改完善的论文，学校所需存档论文份数3份；请认真检查论文中的《原创性声明》和《关于学位论文使用权的声明》是否已由导师和研究生本人签字，其他人员一律不能代签。
所有学位申请者在通过学位论文答辩后，须向学校图书馆上传硕士学位论文电子文档及印刷版1份。
图书馆咨询电话：86361991蔚老师，86367263-8444邢老师。
4、 学位论文选题

请各学院根据《硕士学位论文选题与选题报告基本要求》，做好秋季学期学位论文选题组织工作，并于12月15日前将全年研究生学位论文选题报告通过名单，报研究生处学位办备案以核算工作量。

附件：1、山东建筑大学学位论文答辩申请表（2015新版）
2、2015年秋季学期申请答辩硕士研究生名单
3、山东建筑大学涉密硕士学位论文审核表
4、2015年秋季学期硕士研究生答辩汇总表
5、学位评定分委员会建议授予硕士学位汇总表
6、山东建筑大学授予学位审批表（2015新版）
7、相关规章制度
山东建筑大学研究生处
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