交通工程学院硕士研究生开题工作组织与实施管理规定

为加强硕士研究生培养过程管理，保证硕士研究生学位论文水平，切实提高硕士研究生培养质量，现对硕士研究生学位论文开题工作的组织与实施工作规定如下。

一、学位论文开题报告的基本要求

1、导师和学院研究生教学秘书应对研究生的课程学习情况进行全面检查，个人培养方案中全部课程成绩合格并完成规定学分后方可进行开题报告的审议。
2、选题应从研究生申请学位的学科、专业范畴出发，符合学院学科发展方向，学术方面应具有创新性和前瞻性，技术应用方面具有先进性，并尽量结合导师承担的科研项目。
3、学位论文选题及选题报告的基本要求，按“山东建筑大学硕士学位论文选题与选题报告基本要求”(建大校字[2007]73号)执行。
二、学位论文开题报告审议时间及组织
1、导师应在充分了解所指导研究生的学习情况下，督促并指导研究生在入学后第二学期着手准备学位论文的选题工作。一般应于第三或第四学期（专业学位第三学期、学术学位第四学期）确定研究课题，写出学位论文选题报告，拟定论文工作计划。
2、硕士研究生学位论文开题报告审议原则上每年进行两次。各学科组应尽早安排开题工作，同时为保证研究生论文工作时间不少于一年，上半年最迟应在五月底、下半年最迟应在十一月底之前完成开题工作。因故不能按期进行开题的，须及时办理延期手续，经导师和院主管领导同意签字后，报研究生处批准。
3、研究生论文开题应采用会议开题方式，各学科组成立3人以上的学位论文开题审查评议小组，并自行组织本学科研究生开题工作，开题前1周应通知学院研究生秘书。审查评议小组成员应具有博士学位或副高级以上专业技术职称，审查评议小组设组长1人，秘书1人（由学院研究生秘书担任），审查评议小组成员应事先审阅研究生的选题报告及论文工作计划和其他有关资料。
4、选题报告通过后，一般不得改变研究选题。确有特殊情况需要更改选题者，由研究生会同导师写出书面报告说明理由，经学科组负责人、学院学位评定分委员会主席批准后，在3个月内重新做选题报告。
三、开题报告程序

1、学位论文选题报告会开始前，研究生教学秘书宣布审查评议小组成员及组长名单。

2、学位论文选题报告审查评议小组组长主持会议，宣布选题报告有关注意事项。

3、研究生做学位论文选题报告，时间不超过20分钟。要求简明扼要、突出重点。

4、导师介绍研究生的学习、政治思想、道德品质、科研能力情况。

5、审查评议小组提出建议、意见，必要时研究生回答提问。

6、审查评议小组举行会议（选题报告人、导师及无关人员退出会场），对开题报告进行评议，并通过无记名投票方式做出是否同意开题通过的决议，在开题报告上填写审议意见，研究生教学秘书填写审议成绩。
7、研究生入场，审查评议小组主席宣读评议意见及投票表决结果。
8、研究生根据审查评议小组意见修改开题报告，并于1周内形成最终开题报告。

四、学位论文选题材料归档
1、研究生应于选题报告通过后的一周内，提交经导师、选题报告审查评议小组和学位评定分委员会主席签字后的《山东建筑大学硕士学位论文选题报告及论文工作计划》，由学院研究生教学秘书备案。
2、审查评议小组成员的选题报告评分表由学院备案。
五、本规定自2014年9月1日起执行
六、本规定的最终解释权归交通学院
