交通工程学院学生考勤规定

第一条 上午（下午）上课的第一节课，学生需提前5分钟到教室，课前5分钟后到教室视为迟到。

第二条 学生因病、因事请假，必须填写《学生请假申请表》，并办理请假手续。一天以内由辅导员批准，一天以上至一周以内由副书记批准；超过一周的由学院签署意见报教务处批准。请假同学需把假条交至班长，并由班长把请假条课前交任课教师查看，请假条由班长保存；学生如因特殊原因或者突发原因，来不及书面请假，必须以电话和短信的方式给辅导员请假，并严格办理事后补假手续。
第三条 任课教师课堂随机抽查点名，每学期不少于上课次数的四分之一；每学期的期中与期末，由任课教师签名把考勤结果统一汇总至学院团总支。

第四条 各班级成立考勤小组，班长为组长，团支书、学习委员为成员，考勤小组负责每堂课考勤，并记录在班团日志，考勤结果必须在课后由任课教师签字确认，辅导员进行抽查；考勤小组需明确考勤责任，制定考勤安排，如每人负责一周，如弄虚作假或不履行职责，1次给予通报批评，2次取消评优资格，3次取消干部资格，考勤结果接受全班同学监督。

第五条 辅导员抽查点名，每学期辅导员对所带班级不少于6次随机点名。

第六条 点名结果的认定。各班级考勤小组负责把任课教师、辅导员、班级自检三个方面的结果，统一汇总，作为班级同学缺勤的依据。

第七条 每学期初第二周，学院与院外教师、学生代表召开座谈会，了解学生上课与学生考勤情况。

第八条  处分方式

对旷课同学，依据班级考勤小组统计结果，按如下方式处理：

1、以学期为单位，旷课10—19课时，给予警告处分并通知家长；

2、以学期为单位，旷课20—29课时，给予严重警告处分并通知家长到校；

3、以学期为单位，旷课30—39课时，给予记过处分并通知家长到校；

4、以学期为单位，旷课40—49课时，给予留校察看处分并通知家长到校；

5、以学期为单位，50课时以上，给予开除学籍处分并通知家长到校；

6、因旷课受到处分后，再次旷课的课时数重新累计；

7、曾受过一次处分，第二次违纪时从重处分；在本校曾受过两次警告以上处分，第三次违纪时，一律给予开除学籍处分。

8、以学期为单位，旷课6节以上取消本年度学生干部资格、评奖评优资格；

9、旷课累计超过该门课程教学学时数三分之一者，不得参加该课程的考核，必须予以重修。
10、违反上述规定，在年度综合测评中，根据《山东建筑大学学生素质综合测评办法》，在相应条目中给予减分。

第九条  本规定自2014年09月01日起实行。
第十条  本规定最终解释权归交通工程学院。

