山东建筑大学2016届全日制硕士毕业生离校手续表
姓名：            学号：             学院：               学科专业：  

	部门
	办理事项

	研究生

导师
	经费结算、科研设备及个人书籍物品等移交
	时间：6月17日前

导师签字：

	研究生处
	以学院为单位，提交印刷版硕士学位论文2本/人，导师和研究生须在论文扉页签名
	时间：6月16日—17日

地点：研究生处BG208（王老师86367035）
经办人签字（盖章）：

	图书馆

办理时间

8：30-11：30

13：30-16：30
	以学科为单位，办理清书、注销借书证
	时间：6月20—21日
地点：图书馆TS113

经办人签字（盖章）：

	
	以学科为单位，提交印刷版硕士学位论文1本/人
	时间：6月20日—21日
地点：图书馆TS113

经办人签字（盖章）：

	
	个人首先从网上提交硕士学位论文电子版，然后到图书馆TS111签字确认
	时间：6月20日—21日

地点：检索咨询室（图书馆TS111）

经办人签字（盖章）：

	学生公寓

服务中心
	房间清理完毕后，收齐整理本宿舍钥匙，向本楼物业管理人员提出验收申请。房间验收合格以后以宿舍为单位持《房间验收说明》（提出申请后由物业管理人员现场发放）及本表到退宿手续办理处盖章确认
	时间：6月24-25日8:30—17:00  

地点：松园2号西北门大厅、松园3号西北门大厅(见楼内通知指示)

经办人签字（盖章）： 

	各学院
	按存档目录整理档案材料，上交学院团委
	时间：6月24日前

地点：各学院团委
团委（盖章）：

	
	领取户口迁移证、报到证
	时间：6月24—25日
地点：各学院团委
领证本人签字：

	
	领取毕业证书和学位证书

（上述所有手续办完后，方可办理；需本人领取）
	时间：6月24—25日
地点：学院教学办公室(研究生秘书)

领取证书本人签字：


注：本表所有手续完成后由各学院留存。
