山东建筑大学教学秩序检查记录表
	检查时间
	         年     月     日第   周星期    

	检查地点
	

	检查人员（签字）
	

	发现问题记录
	主要内容包括：
开课学院、课程名称、任课教师、上课班级、上课时间、地点、主要问题及原因（现场落实并记录在案）
               

	检查情况小结
	主要内容包括：
 教学秩序总体情况，针对出现的问题提出相应的改进建议和意见等。


注：1、检查内容包括：师生迟到、早退、旷课情况、课堂纪律、教学基本条件保障情况等；        2、详细记录所发现的问题，例如教师迟到，记录时应具体到教师迟到几分钟等；

3、每天检查结束后，请检查人员将检查记录表及时交教学质量科。
