表一：   校直部门档案管理系统著录分类代码对照表
	序号
	部   门
	一级目录
	二级目录
	三级目录

	1
	党办、校办
	2013
	DQ11、XZ11、SX11
	DXB

	2
	纪委、监察室
	2013
	DQ12
	

	3
	组织部、党校
	2013
	DQ13
	

	4
	宣传部
	2013
	DQ14、SX11
	XCB

	5
	学生处
	2013
	JX11
	XSC

	6
	离退休工作处
	2013
	XZ11
	LTX

	7
	校工会
	2013
	DQ16
	

	8
	保卫处
	2013
	XZ14
	

	9
	团委
	2013
	DQ17
	

	10
	发展规划处
	2013
	XZ11
	FGC

	11
	人事处
	2013
	XZ12
	

	12
	教务处
	2013
	JX11
	JWC

	13
	研究生处
	2013
	JX11
	YJS

	14
	科技处
	2013
	KY11-12
	

	15
	就业工作处
	2013
	JX11
	JYC

	16
	财务处
	2013
	CK11-15
	

	17
	审计处
	2013
	XZ13
	

	18
	资产处
	2013
	XZ15
	ZCC

	19
	国际交流处
	2013
	WS11-15、SX11
	WJC

	序号
	部   门
	一级目录
	二级目录
	三级目录

	20
	后勤处
	2013
	XZ15
	HQC

	21
	实验设备处
	2013
	SB11-12
	

	22
	基建处
	2013
	JJ11-12
	

	23
	开发处
	2013
	XZ11
	KFC

	24
	图书馆
	2013
	XZ16
	

	25
	继续教育学院
	2013
	JX11
	JXJ

	26
	和平校区
	2013
	XZ15
	HP

	27
	学报编辑处
	2013
	CB11-12
	

	28
	新闻中心
	2013
	XZ11、SX11
	XW

	29
	工程训练中心
	2013
	XZ11
	GC

	30
	校医院
	2013
	XZ15
	XYY

	31
	设计院
	2013
	XZ11
	SJY


注：请校直各部门将ZD(重大活动专题)、RW（人物）、SW（实物）档案按照档案实体分类法规定及时归档。
表二：   学院（部）档案管理系统著录分类代码对照表
	序
号
	部    门
	本专科学籍档案
	研究生学位综合档案
	毕业照

	
	
	二级目录
	三级目录
	二级目录
	三级目录
	二级目录
	三级目录

	1
	土木工程学院
	JX12
	14TM
	JX14
	16TM
	SX13
	TM

	2
	管理工程学院
	JX12
	14GL
	JX14
	16GL
	SX13
	GL

	3
	热能工程学院
	JX12
	14RN
	JX14
	16RN
	SX13
	RN

	4
	市政与环境学院
	JX12
	14SZ
	JX14
	16SZ
	SX13
	SZ

	5
	建筑城规学院
	JX12
	14JZ
	JX14
	16JZ
	SX13
	JZ

	6
	艺术学院
	JX12
	14YS
	JX14
	16YS
	SX13
	YS

	7
	机电学院
	JX12
	14JD
	JX14
	16JD
	SX13
	JD

	8
	信电学院
	JX12
	14XD
	JX14
	16XD
	SX13
	XD

	9
	商学院
	JX12
	14SX
	JX14
	16SX
	SX13
	SX

	10
	材料学院
	JX12
	14CL
	JX14
	16CL
	SX13
	CL

	11
	计算机学院
	JX12
	14JS
	JX14
	16JS
	SX13
	JS

	12
	理学院
	JX12
	14LX
	JX14
	16LX
	SX13
	LX

	13
	法政学院
	JX12
	14FZ
	JX14
	16FZ
	SX13
	FZ

	14
	外国语学院
	JX12
	14WY
	JX14
	16WY
	SX13
	WY

	15
	交通学院
	JX12
	14JT
	JX14
	16JT
	SX13
	JT

	16
	体育教学部
	JX12
	14TY
	JX14
	16TY
	SX13
	TY


注：1.本表一级目录均为年份号。如：2013。
2.请各院（部）将ZD(重大活动专题)、RW（人物）、SW（实物）、SX12（院部活动照片）档案按照档案实体分类法规定及时归档。
