 附表1          

山东建筑大学

校外毕业设计(论文)申请表
	院 系
	
	专业
	
	班级
	
	学生
姓名
	

	校内指导教师院系
	
	姓名
	
	职称
	

	毕业设计(论文)

题目
	

	毕业设计(论文)

内容
	

	校外毕业设计(论文)理由
	

	协作单位
	
	协作指导教师姓名
	

	校内指导教师意见：
  签字：                年   月   日

	院系意见：

 教学院长（主任）签字：

                                                           年   月   日


教务处制
 附表2          
山东建筑大学

聘请毕业设计(论文)协作指导教师登记表
	姓   名
	
	性别
	
	年龄
	
	职    称
	

	毕业学校
	
	学    历
	
	外语语种
	

	工作单位
	
	电    话
	

	通信地址
	
	邮政编码
	

	专业特长
	

	主要工作

经    历
	

	主要指导内容和计划安排
	

	协作指导教师签字：

                 年   月   日
	协作单位负责人签字(公章)：

                          年   月   日


教务处制

附表3          山东建筑大学机电工程学院
毕业实习与设计期间请假表

	班级
	
	姓名
	
	学号
	

	毕业实习及毕业设计是大学四年学习中的重要环节，要保证此环节的教学质量，必须严格执行请假制度，严格执行学校相关规定：一天内的假期由辅导员老师签字批准，连续两天到五天内的假期由学院院长或院长签字批准，五天以外由教务处批准并备案。在请假前必须征得指导教师与教研室主任的签字批准，到外地面试的，应有对方的书面证明或电话，以便联系核实。对于旷课的，采用毕业设计成绩旷课一票否决制，旷课超过两天的其毕业设计成绩只能为“中”及以下成绩。

	请假原因
	

	请假时段
	

	批准时段
	

	该期间原

工作安排


	
	拟弥补工作内

容及具体措施
	

	指导教师意见：

签字：

 年  月  日
	教研室主任意见：

签字：

 年  月  日
	辅导员老师意见：

签字：

  年  月  日
	（副）院长意见：

签字：

 年  月  日

	相关的书面证明（复印件）及对方联系电话：




